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Pendekezo la Utafiti, Mradi wa Utafiti, Tasnifu na Umbizo la Kuandika Tasnifu

Utangulizi (Tafadhali Soma kabla ya kuanza Utafiti wako)

Ulimwenguni kote, misingi ya kuandika pendekezo la utafiti, mradi wa utafiti, thesis

na tasnifu kwa kiasi kikubwa ni sawa. Kinachoweza kubadilika ni muundo, kwa

sababu utagundua kuwa shule tofauti, na hata idara tofauti ndani ya shule moja,

zitakuwa na muundo tofauti wa kufanya karatasi zao za masomo.

Kabla ya kuanza utafiti wako, jambo muhimu la kufanya ni kuthibitisha kutoka kwa

msimamizi wako au idara umbizo sahihi la pendekezo lako la utafiti, mradi wa utafiti,

tasnifu na tasnifu.

Ifuatayo ni umbizo la kawaida ambalo linajumuisha sura na sehemu zote

zinazohitajika. Pangilia sehemu kwa kile ambacho shule au idara yako inahitaji.

Umbizo

a.Kurasa za Awali:

i.Ukurasa wa Kichwa: - Inapaswa kuwa na kichwa au mada ya utafiti wako; jina lako,

kiingilio chako au nambari ya usajili; utangulizi wa shule yako ambao uko katika

mfumo wa - Pendekezo la Utafiti/Mradi/Tasnifu/Tasnifu Imewasilishwa kwa

Utimilifu Kiasi kwa Tuzo la Shahada katika…; mwezi na mwaka.

ii.Tamko: - Ina tamko kwamba hati unayowasilisha ni kazi yako asilia na kwamba

hujainakili kutoka mahali pengine, na kwamba hujaiwasilisha kwa taasisi nyingine

yoyote ya kitaaluma kwa ajili ya tuzo au uthibitisho wowote.

iii.Shukrani: - iliyoandikwa katika umbo la aya ikitaja watu na shirika ambao

wamechukua nafasi muhimu katika kukuwezesha kukamilisha utafiti.

iv.Kujitolea: - Imeandikwa katika fomu ya aya ikitaja watu au mashirika unayoweka

wakfu mradi wako wa utafiti.



v.Jedwali la Yaliyomo: - Inatolewa kiotomatiki baada ya kukamilisha sura zako zote

kwenye waraka, na kufomati vichwa vya hati ambavyo ungependa vionekane kwenye

Jedwali la Maudhui. Haijaandikwa kwa mikono.

vi.Orodha ya Takwimu: - Inatolewa kiotomatiki baada ya kukamilisha michoro zako

zote kwenye hati, na kuziandika. Haijaandikwa kwa mikono.

vii.Orodha ya Majedwali: - Inatolewa kiotomatiki baada ya kukamilisha majedwali

yako yote kwenye hati, na kuyaandika. Haijaandikwa kwa mikono.

viii.Muhtasari: - Ni muhtasari wa sehemu zote kuu za waraka wako wa utafiti, ukitoa

muhtasari wa kila sehemu. Msomaji anapopitia Muhtasari wako, anapaswa kujua

maelezo yote makuu ya somo lako kuanzia sura ya kwanza hadi ya mwisho. Ili kutoa

Muhtasari unaofaa kwa utafiti wako wa utafiti kwa haraka na kwa urahisi, tembelea

projectandthesis.com, nenda kwenye ukurasa wa ‘Tengeneza Sura’, kisha kwenye

ukurasa wa ‘Tengeneza Muhtasari’, jaza maelezo yanayohitajika na ubofye kitufe cha

‘Zalisha’ ili Muhtasari wako uzaliwe bila malipo pamoja na maelezo yote

yanayohitajika kulingana na hati yako ya utafiti.

b. Sura ya Kwanza - Utangulizi

Hii ni sura ya utangulizi ya somo lako, na inapaswa kueleza kwa msomaji: somo lako

linahusu nini; kwa nini utafiti wako ni muhimu; kile kinachotokea duniani kote na

ndani ya nchi kuhusu somo lako la kujifunza; kuna mapungufu gani kuhusiana na

somo lako na jinsi gani somo lako litashughulikia mapengo hayo; ni nini malengo ya

utafiti wako; ni maswali gani ambayo utafiti wako utajibu; au ni mawazo gani

(dhahania) ambayo utafiti wako utathibitisha au kukanusha; na ni upi upeo wa

masomo yako. Sura hiyo ina sehemu zifuatazo:

1.1 Usuli wa Utafiti: - Eleza historia na utoe ukaguzi wa hali ya somo lako. Toa

maelezo haya ukianza na mtazamo wa kimataifa, kisha mtazamo wa kikanda, na

mwisho mtazamo wa nchi yako. Unapaswa pia kuzungumza kwa ufupi kuhusu

masomo ya awali yanayohusiana na somo lako, yale waliyogundua, na mapungufu

waliyowasilisha ambayo utafiti wako utayashughulikia. Hatimaye, ikiwa utafiti wako



unatokana na Uchunguzi kifani, uwe na sehemu inayoeleza historia na utendaji kazi

wa shirika au eneo hilo, na uthibitishe kwa nini ni kifani kifani kwa utafiti wako.

1.2 Tamko la Tatizo: - Hii wakati mwingine huitwa Taarifa ya Tatizo. Hapa ndipo

utaonyesha tatizo halisi ni lipi, na kwa nini hali iko hivi, nini kinafanywa kuhusu

tatizo kwa sasa lakini haifanyiki kazi, ni nani tatizo linalowaathiri na linawaathiri vipi,

eleza kwa nini tatizo lililotambuliwa ni kubwa na kwa nini linahitaji kuzingatiwa,

kubainisha mapungufu yoyote katika fasihi na maarifa ya sasa, hivyo basi kuhalalisha

haja ya kufanya utafiti huu kwa kuwa na sentensi ya mwisho katika taarifa ya utafiti

huu.

1.3 Malengo: - Sehemu hii imegawanywa katika sehemu mbili: Madhumuni ya Jumla

ambayo yanawasilisha mada ya utafiti kama lengo linaloanza na neno ‘Kwa…’; na

Malengo Mahsusi yanayowasilisha viambishi huru vilivyotumika katika utafiti. Ni

muhimu kutambua kwamba malengo mahususi yanatokana na tofauti huru na

tegemezi. Kwa kusoma malengo mahususi, msomaji anapaswa kuwa na uwezo wa

kueleza vigezo vyote katika somo lako. Malengo mahususi yameorodheshwa katika

nambari za Kirumi. Unaweza kuwa na idadi yoyote ya malengo mahususi, ingawa

wasimamizi wengi wanapendelea utoe malengo matatu. Baada ya kuwasaidia mamia

ya wanafunzi kukamilisha kwa ufanisi miradi yao ya utafiti, tasnifu na tasnifu,

ninakushauri sana uwe na malengo mahususi kati ya mawili hadi manne isipokuwa

kama umeagizwa vinginevyo na msimamizi wako. Kadiri unavyokuwa na malengo

mahususi, ndivyo utakavyokuwa na vigeu vingi zaidi katika utafiti wako, kwa hivyo

ndivyo hati yako itakavyokuwa ndefu, na kwa hivyo ndivyo kazi nyingi zaidi

utakazohitajika kufanya.

1.4 Maswali ya Utafiti/Hisia za Utafiti: - Maswali ya utafiti ni maswali ambayo utafiti

wako utatafuta kujibu kuhusiana na somo lako la utafiti. Nadharia za utafiti ni

mawazo ambayo utafiti wako utatafuta kuthibitisha, au kukanusha. Katika sehemu hii,

unaorodhesha maswali ambayo utafiti wako utatafuta kujibu. Yametolewa, na

yanahusishwa na, malengo yako mahususi. Ikiwa una malengo matatu mahususi,

unapaswa kuwa na maswali/dhahania tatu zinazolingana. Ni muhimu kutambua

kwamba unapaswa kutumia maswali ya utafiti, au hypotheses za utafiti - huwezi

kutumia zote mbili. Maswali ya utafiti au hypotheses ya utafiti pia yameorodheshwa

katika nambari za Kirumi.

1.5 Upeo wa Utafiti: - Hii ndiyo sehemu inayozungumzia jinsi utafiti wako

utakavyokwenda katika masuala ya kijiografia, ufikiaji wa maudhui, na muda



uliochukuliwa. Kwa hivyo utazungumza kuhusu eneo la kijiografia ambalo utafiti

wako utashughulikia, ni maudhui gani ambayo utafiti wako utatafuta kufunika, muda

gani utafiti wako wote unaweza kuchukua, masharti ya miezi au miaka.

1.6 Umuhimu wa Utafiti: - Kama vile kichwa kidogo kinapendekeza, hapa utahitajika

kueleza kwa nini utafiti wako ni muhimu, kwa kuunganisha umuhimu wake kwa watu

au mashirika ambayo itaathiri. Utapata sentensi kama vile, ‘Utafiti huu utasaidia

watunga sera…’

1.7 Uhalali wa Utafiti: - Shule/idara nyingi hazitahitaji uwe na sehemu hii, lakini

ikihitajika, hapa ndipo utaeleza kwa nini utafiti wako ni muhimu. Na kama vile

Umuhimu wa sehemu ya Utafiti, maelezo yanapaswa kuunganishwa na walengwa.

Muundo wa Neno na Kichwa cha Sura ya Kwanza: Kichwa cha sura kinapaswa kuwa

na umbizo la H1 katika fonti na nafasi iliyowekwa na shule yako. Manukuu katika

sura yanapaswa kuwa na umbizo la H2.

Ili kutengeneza Sura ya kwanza inayofaa kwa utafiti wako wa utafiti kwa haraka na

kwa urahisi, tembelea projectandthesis.com, nenda kwenye ukurasa wa ‘Zalisha Sura’,

kisha kwenye ukurasa wa ‘Zalisha Sura ya Kwanza’, jaza maelezo yanayohitajika na

ubofye kitufe cha ‘Zalisha’ ili sura yako ya kwanza itolewe bila malipo na maelezo

yote yanayohitajika kulingana na kichwa chako cha utafiti.

c. Sura ya Pili - Uhakiki wa Fasihi

Sura hii ya pili itakuwa na mpangilio ufuatao isipokuwa itaelekezwa vinginevyo na

shule au msimamizi wako:

2.1 Mapitio ya Kijaribio: - Katika sura hii, utahitajika kuandika tafiti za awali za

watafiti wengine katika uwanja wako ambao umeshauriana unapofanya utafiti wako.

2.2 Mapungufu ya Utafiti: - Hii inafanywa ili kubaini kile ambacho tayari

kimetafitiwa na kujulikana kuhusu somo lako la utafiti, na kwa hivyo kupata pengo

ambalo unakusudia kulijaza na utafiti wako. Sehemu ambayo unachambua tafiti za

awali za utafiti inaitwa Uhakiki wa Kijaribio.

2.3 Mfumo wa Kinadharia: - Katika sura hii pia utaandika nadharia ambazo utafiti

wako utaegemezwa. Kabla yako, watafiti wengi wamesoma masomo mbalimbali

katika uwanja wako, na wamekuja na kauli zinazojaribu kueleza tabia za watu na

viumbe vingine hai na visivyo hai. Kauli hizi za ufafanuzi huitwa nadharia, na

zinatambuliwa kitaaluma kama viwango. Kutoka kwa Uhakiki wa Kijaribio

ulioelezwa hapo awali, unapaswa kuwa na uwezo wa kueleza nadharia zinazoathiri



utafiti wako, na kwa hivyo utafiti wako utatafuta kuchanganua nadharia hizi kwa

kuzithibitisha, au kuzipinga kulingana na matokeo ya utafiti wako.

2.4 Mfumo wa Dhana: - Sura yako ya pili pia itakuwa na Mfumo wa Dhana, ambayo

ni maelezo ya maandishi na mchoro wa vigeu vya utafiti wako na jinsi viambajengo

vinavyohusiana. Kwa hivyo utafiti wako utatafuta kuonyesha kama uhusiano huo ni

wa moja kwa moja au usio wa moja kwa moja. Baada ya kusema hivyo, sura yako ya

pili inapaswa kuwa na vichwa vidogo vifuatavyo:

Umbizo la Neno na Kichwa cha Sura ya pili: Kichwa cha sura kinapaswa kuwa na

umbizo la H1 katika fonti na nafasi iliyowekwa na shule yako. Manukuu katika sura

yanapaswa kuwa na umbizo la H2.

Ili kutengeneza Sura ya pili inayofaa kwa utafiti wako wa utafiti kwa haraka na kwa

urahisi, tembelea projectandthesis.com, nenda kwenye ukurasa wa 'Zalisha Sura',

kisha kwenye ukurasa wa 'Zalisha Sura ya Pili', jaza maelezo yanayohitajika na

ubofye kitufe cha 'Zalisha' ili sura yako ya pili itolewe bila malipo na maelezo yote

yanayohitajika kulingana na kichwa chako cha utafiti.

d. Sura ya Tatu - Mbinu ya Utafiti

Sura hii wakati mwingine huitwa Mbinu za Utafiti. Katika sura hii, utahitajika kuwa

na sehemu zifuatazo isipokuwa kama umeelekezwa vinginevyo na shule au

msimamizi wako:

3.1 Muundo wa Utafiti: - Utakubali muundo gani wa utafiti. Muundo wa utafiti

humwambia msomaji ni muundo na vipengele gani mbinu yako itakuwa nayo.

3.2 Eneo la Utafiti: - Sehemu hii wakati mwingine haihitajiki katika baadhi ya shule

kwa kuwa eneo la utafiti limefafanuliwa vya kutosha katika sura ya kwanza chini ya

Mawanda ya Utafiti na Usuli wa sehemu za Utafiti. Lakini ikiwa unayo katika sura ya

tatu, inapaswa kueleza mahali ambapo utafiti utafanyika. Ramani ya eneo imetolewa

katika sehemu ya Nyongeza ya waraka wako wa masomo.

3.3 Utafiti wa Idadi ya Watu (Idadi Lengwa): - Je! Unapaswa kutoa idadi kamili, au

takriban ya watu wote au vitu ambavyo utafiti wako utahitaji maoni kutoka kwao.

Sehemu hii inapaswa kuishia na taarifa juu ya walengwa kwenye jedwali.

3.4 Utaratibu wa Sampuli na Ukubwa wa Sampuli: - Hapa utaelezea ow unapata

sampuli ya idadi ya watu kutoka kwa walengwa kulingana na fomula au mantiki



utakayotumia. Pia utaeleza kwa nini chaguo lako la mbinu ya kupata sampuli ya idadi

ya watu ni bora zaidi kwa utafiti wako.

3.5 Ukusanyaji wa Data: - Ni vyombo gani vya utafiti utakavyotumia kukusanya data

(dodoso, ratiba za mahojiano, Majadiliano ya Kikundi Lengwa na uchunguzi)

3.6 Kuegemea na Uhalali wa Vyombo vya Utafiti: - Eleza jinsi utakavyohakikisha

uhalali na uaminifu wa zana za utafiti (kwa kawaida kupitia uchunguzi wa majaribio,

au uchambuzi wa kitaalamu). Katika kesi ya utafiti wa majaribio, eleza ambapo utafiti

wa majaribio utafanyika, sampuli ya idadi ya watu wako na kama matokeo ya utafiti

wa majaribio yatajumuishwa katika utafiti wa mwisho.

3.7 Uchambuzi na Uwasilishaji wa Data: - Katika sehemu hii, eleza jinsi

utakavyochambua data iliyokusanywa, na jinsi utakavyoiwasilisha (kwa kutumia zana

zipi). Muundo wa utafiti uliopitishwa kwa utafiti wako kama ilivyoelezwa katika 3.1

huamua jinsi data yako itakavyochanganuliwa na kuwasilishwa. Vipengele viwili

vinapaswa kusawazisha.

3.8 Kuzingatia Kiadili: - Sehemu ya mwisho ya sura itakuwa Uzingatiaji wa

Kimaadili ambapo utahitajika kueleza jinsi utakavyohakikisha faragha na usalama wa

data na taarifa za waliojibu, na kuangazia idhini utakazotafuta kutoka kwa mashirika

na taasisi husika ili kufanya utafiti.

Kutoka kwa sura ya Methodology, msimamizi wako atataka kuona kwamba

umefikiria kwa uwazi jinsi utakavyofanya ukusanyaji wa data yako, na kwamba

umeamua vya kutosha lengo lako na sampuli za idadi ya watu.

Muundo wa Neno na Kichwa cha Sura ya 3: Kichwa cha sura kinapaswa kuwa na

umbizo la H1 katika fonti na nafasi iliyowekwa na shule yako. Manukuu katika sura

yanapaswa kuwa na umbizo la H2.

Ili kutengeneza Sura ya tatu inayofaa kwa utafiti wako wa utafiti kwa haraka na kwa

urahisi, tembelea projectandthesis.com, nenda kwenye ukurasa wa ‘Zalisha Sura’,

kisha kwenye ukurasa wa ‘Zalisha Sura ya Tatu’, jaza maelezo yanayohitajika na

ubofye kitufe cha ‘Zalisha’ ili sura yako ya tatu itolewe bila malipo, pamoja na

maelezo yote yanayohitajika kulingana na kichwa chako cha utafiti.

e. Sura ya Nne - Matokeo na Majadiliano

Hii ni sura ya nne ya waraka wako wa utafiti, ambapo unawasilisha matokeo yako

kutokana na mchakato wa utafiti ulioueleza katika sura ya tatu. Sura hii itakuwa na

sehemu zifuatazo:



4.1 Matokeo: - Katika sehemu ya Matokeo, kwanza utatoa sifa za kidemografia za

data yako (ni watu wangapi kutoka kwa sampuli yako waliorejesha zana zako za

utafiti, jinsia, umri, kada, eneo... n.k), ​ ​ kisha utawasilisha matokeo yote kwa

mujibu wa maswali yako ya utafiti kama yalivyoorodheshwa katika Sura ya kwanza,

na utawasilisha kulingana na muundo ulioonyeshwa katika sura ya tatu.

4.2 Majadiliano: - Katika sehemu ya Majadiliano, utaeleza kile ambacho matokeo ya

utafiti yanaonyesha kuhusiana na matokeo ya tafiti zilizopita, na kuhusiana na

nadharia ambazo utafiti wako umeegemea. Sehemu ya Majadiliano pia itapangwa

kulingana na malengo/maswali ya utafiti. Majadiliano yanapaswa kujibu maswali ya

utafiti, au kuthibitisha au kukataa nadharia za utafiti.

Kutoka kwa sura ya Matokeo na Majadiliano, msimamizi wako atataka kuona

kwamba umewasilisha matokeo yako ipasavyo kulingana na muundo wako wa utafiti,

na kwamba umeyapa matokeo hayo mjadala wa jumla kuhusiana na malengo ya

utafiti wako, tafiti za awali zilizofanywa, na nadharia ambazo ni msingi wa utafiti

wako.

Muundo wa Neno na Kichwa cha Sura ya nne: Kichwa cha sura kinapaswa kuwa na

umbizo la H1 katika fonti na nafasi iliyowekwa na shule yako. Manukuu katika sura

yanapaswa kuwa na umbizo la H2.

Ili kutengeneza sura ya nne inayofaa kwa utafiti wako wa utafiti kwa haraka na kwa

urahisi, tembelea projectandthesis.com, nenda kwenye ukurasa wa ‘Zalisha Sura’,

kisha kwenye ukurasa wa ‘Zalisha Sura ya Nne’, jaza maelezo yanayohitajika na

ubofye kitufe cha ‘Zalisha’ ili sura yako ya nne izalishwe bila malipo, pamoja na

maelezo yote yanayohitajika kulingana na kichwa chako cha utafiti.

Iwapo unahitaji huduma za uchanganuzi wa data, tunatoa uchanganuzi wa data kama

huduma inayolipishwa ambayo tunatoa katika projectandthesis.com kwa gharama ya

chini ya USD $79.79 pekee. Ili kujua zaidi kuhusu huduma, tembelea

projectsandthesis.com, bofya kwenye ukurasa wa ‘Pata Usaidizi’, kisha ubofye

‘Uchambuzi wa Data’.

f. Sura ya Tano - Muhtasari, Hitimisho na Mapendekezo

Hii ni sura ya tano na ya mwisho ya waraka wako wa utafiti. Katika sura hii,

utaandika muhtasari wa matokeo ya utafiti wako, hitimisho la utafiti wako na

mapendekezo ya matokeo. Sura hii itapangwa kama ifuatavyo isipokuwa kama

itaelekezwa vinginevyo na shule au msimamizi wako:



5.1 Muhtasari: - Katika sehemu hii, unatoa muhtasari wa matokeo ya utafiti wako.

Hili hupangwa kwa kila swali la utafiti, na hapa ndipo unapopata kuelewa

madhumuni ya maswali ya utafiti. Kwa muhtasari, utajibu maswali ya utafiti wa

utafiti wako. Iwapo utafiti wako ulikuwa na dhahania za utafiti badala ya maswali ya

utafiti, basi utathibitisha au kukataa dhahania za utafiti katika sehemu hii.

5.2 Hitimisho: - Unapaswa kuhitimisha utafiti wako kwa kutoa majibu ya moja kwa

moja kwa maswali yako ya utafiti, au kwa kuthibitisha au kukanusha dhahania za

utafiti kama zilivyoandikwa katika sura yako ya kwanza, sehemu ya 1.4. Kwa hivyo,

sehemu za hitimisho zitaainishwa kwa kila lengo la somo.

5.3 Mapendekezo: - Sehemu hii inaongozwa na Umuhimu wa sehemu ya Utafiti

kutoka sura yako ya kwanza. Watu na mashirika yote ambayo ulikuwa umeashiria

yataathiriwa na utafiti wako yanahitaji kuwa na mapendekezo kutoka kwa utafiti

wako.

Kutoka kwa sura hii ya Hitimisho na Mapendekezo, msimamizi wako atataka kuona

kwamba umepata hitimisho muhimu kutoka kwa majadiliano yako, na kwamba

umetoa mapendekezo halali kwa wahusika wote kama ulivyoeleza katika Umuhimu

wako wa sehemu ya Utafiti katika sura ya kwanza.

Muundo wa Neno na Kichwa cha Sura ya tano: Kichwa cha sura kinapaswa kuwa na

umbizo la H1 katika fonti na nafasi iliyowekwa na shule yako. Manukuu katika sura

yanapaswa kuwa na umbizo la H2.

Ili kuunda sura ya tano inayofaa kwa utafiti wako wa utafiti kwa haraka na kwa

urahisi, tembelea projectandthesis.com, nenda kwenye ukurasa wa ‘Zalisha Sura’,

kisha kwenye ukurasa wa ‘Zalisha Sura ya Tano’, jaza maelezo yanayohitajika na

ubofye kitufe cha ‘Zalisha’ ili sura yako ya tano itolewe bila malipo, pamoja na

maelezo yote yanayohitajika kulingana na kichwa cha utafiti wako.

Marejeleo

Katika sehemu ya marejeleo, utahitajika kuorodhesha marejeleo yote ambayo

umetumia katika utafiti wako. Zinawasilishwa katika muundo uliowekwa na shule

yako, idara au msimamizi.

Viambatisho

Katika sehemu hii, utaonyesha na kuambatanisha nyenzo zote za usaidizi za utafiti

wako ikiwa ni pamoja na dodoso, ratiba za mahojiano, na pointi za Majadiliano za



Kikundi Lengwa zilizotumiwa; barua yoyote ya idhini inayotafutwa na kutolewa;

ramani; na picha.


